
理学院团支部委员会组织设置及岗位职责实施办法 

（讨论稿） 

第一章  总  则 

第一条  团支部是共青团团结、教育和联系广大团员青年的桥梁

纽带，提升团支部的活力是共青团事业的坚强组织保证。新时代青年

生逢强国时代、肩负强国使命，必须有理想、有本领、有担当。根据

中国共青团十八大要求，积极组织有影响、有实效的团支部活动，培

养新时代有志青年，是共青团发挥党的助手和后备军作用的基本体现。 

第二条  为进一步完善我院学生干部“准入有标准、任命有文件、

经历有证明、表现有评定”的规范化制度体系，强化基层团组织的凝

聚力和战斗力，加强团干部队伍建设，明确团支部委员会委员的工作

职责，切实推进“班团一体化”运行机制，根据学校有关文件精神，

结合学院实际，制定本办法。 

第二章  工作内容 

第三条  团支部是学院共青团的基础组织，在辅导员和年级团

总支的指导下开展工作，担负着直接教育团员、管理团员、监督团

员和组织青年、引领青年、凝聚青年、服务青年的职责。 

第三章  组织设置 

第四条  团支部委员会委员按照我院《基层组织学生干部选拔

工作办法》选举产生，每届任期一年，一般于每年秋季学期初举行

换届。 



第五条  按照与班级委员会“目标一致、协同运作、相互促

进、讲求实效、共同提高”的宗旨，团支部委员会原则上设立团支

部书记、团支部副书记、组织委员、宣传委员、权益委员、二课委

员各一名。团支部委员会委员之间、团支部委员会委员与班级委员

会委员之间可以兼任，其他委员设置依据工作需要设定。为加强

“班团一体化”建设，团支部副书记和二课委员由班长兼任。 

第四章  岗位职责 

第六条  团支部书记：全面负责团支部工作，积极参与学院

“特色团支部”创建活动，并力争获评红旗团支部、先进团支部、

活力团支部、“优秀主题团日活动”等荣誉奖励。 

（一）做好广大团员的思想引领工作，贯彻落实“三会两制一

课”，研究安排团支部工作计划的制定和执行，按时向团支部委员

会、团员大会、年级团总支、辅导员和学院团委汇报工作。 

（二）了解掌握团员的思想、学习和工作情况，结合上级要求

组织开展各种主题团日活动，做好推荐优秀团员作为入党积极分子

的工作。 

（三）根据团员青年需求和思想实际，组织开展各种教育活

动，运用多种形式组织团员青年学习政治理论、时事政策、团的基

础知识，做好“青年大学习”、学院团校学习等工作。 

（四）同有关组织保持联系交流，抓好支委会的自身建设，开

好民主生活会，督促和帮助支委做好分管工作，坚决清除“机关

化、行政化、贵族化、娱乐化”的问题。 



（五）做好团费收缴、发展团员、团员教育评议、团籍注册、

“智慧团建”等日常工作，并完成上级组织交给的其他工作。 

第七条  团支部副书记：由班级班长担任，协助团支部书记做

好支部工作，组织开展各种第二课堂活动。 

第八条  组织委员：协助团支部书记负责团支部的组织建设工

作和日常团务工作，做好《团支部工作手册》的记录填写工作。 

（一）关心掌握本支部申请入团学生的思想状况和综合表现，

按照有关文件要求做好团员发展工作。 

（二）建立支部团员考核档案，按照有关文件要求做好推荐优

秀团员作为入党积极分子的工作。 

（三）负责本支部的团员管理，组织开展团员教育评议、年度

团籍注册、团费收缴、团员统计、“智慧团建”维护和“青年大学

习”等工作。 

第九条  宣传委员：协助团支部书记做好广大团员的思想引领

工作，拟定支部学习计划和建议，做好支部宣传工作。 

（一）组织团员学习政治理论、时事政策和党团知识，针对团

员青年的思想情况，开展各种理论和实践的学习教育活动。 

（二）负责本支部的网络宣传和舆论引导工作，依托学校学院

网站、“智慧团建”系统、校报和微博、微信、抖音、B站等媒体

平台加强对支部工作活动的宣传和对支部团员的教育引领工作。 

第十条  权益委员：协助团支部书记了解和反映广大团员青年

的意见和要求，维护团员合法权益。 



（一）建立稳定、畅通的沟通渠道，加强同学与学校学院的交

流和沟通，通过走访座谈、问卷调查等方式收集广大团员青年的意

见和建议，分析掌握大家的权益诉求。 

（二）合理有序地反映和维护青年学生正当权益，引导大家积

极参与校园维护管理，及时将学校学院的相关答复、工作进度反馈

给同学，对于一时办不到和不切实际的要求，耐心做好解释工作。 

第十一条  二课委员：由班级班长担任，协助团支部书记做好

第二课堂成绩单工作。 

（一）宣传介绍学校第二课堂成绩单制度，了解掌握班级学生

对第二课堂活动的思想认识，及时传达第二课堂活动信息，引导广

大同学科学、理性、积极的参与第二课堂活动。 

（二）定期发布班级学生的第二课堂学时获得情况，针对学时

预警学生做好结对帮扶工作，组织参加相应第二课堂活动，确保班

级学生各类第二课堂学时成绩达标。 

 第五章  附  则 

第十二条  此前制定的有关工作制度，凡与本办法不一致的，以

本办法为准。 

第十三条  本方案自颁布之日起试行，由理学院团委负责解释。 

 

共青团中国石油大学理学院委员会 

二零二零年十一月十日       


