
理学院班级委员会组织设置及岗位职责实施办法 

（讨论稿） 

第一章  总  则 

第一条  为进一步完善学生干部“准入有标准、任命有文件、经

历有证明、表现有评定”的规范化制度体系，强化基层组织的凝聚力

和战斗力，加强班级学生干部队伍建设，明确班级委员会委员的工作

职责，切实推进“班团一体化”运行机制，根据学校有关文件精神，

结合学院实际，制定本办法。 

第二章  工作内容 

第二条  班级委员会是实施班级管理的基层行政组织，在辅导

员、班主任的领导下和学院学生会的指导下开展工作。其主要职能是

贯彻落实学校学院的各项工作任务，团结带领班级同学进行自我教育、

自我管理、自我服务和自我监督，包括开展思想政治引领、学风班风

建设、评奖评优、心理健康、卫生安全、易班建设、就业指导和日常

事务管理等工作。 

第三章  组织设置 

第三条  班级委员会委员按照我院《基层组织学生干部选拔工作

办法》选举产生，每届任期一年，一般于每年秋季学期初举行换届。 

第四条  按照与团支部委员会“目标一致、协同运作、相互促

进、讲求实效、共同提高”的宗旨，班级委员会原则上设立班长、

副班长、学习委员、文体委员、生活（劳动）委员、心理委员、易

班委员、安全委员各一名，班级委员会委员之间、班级委员会委员



与团支部委员会委员之间可以兼任，其他委员设置依据工作需要设

定。为加强“班团一体化”建设，副班长由团支部书记兼任。 

第四章  岗位职责 

第五条  班长: 全面负责班级工作。 

（一）对班级工作全面负责，以身作则，团结班委，凝聚同

学，带领全班同学遵守班规，搞好班级建设，努力使本班形成一个

遵纪守法、凝聚团结、学风优良、朝气蓬勃的班集体，并力争获评

先进班集体、优良学风班等荣誉奖励。 

（二）协助配合辅导员、班主任做好班级工作，发挥联系学

校、老师和同学之间的桥梁纽带作用，努力完成他们交办的各项任

务；了解掌握本班同学的思想、学习和生活等情况，主动向辅导

员、班主任请示和汇报工作，及时反映同学的意见和要求。 

（三）组织班级同学准时参加学校学院的各项活动，并维持班

级纪律；主持召开班级、班级委员会会议，讨论改进班级工作，并

定期向全班同学通报班级有关情况。 

第六条  副班长:由班级团支部书记担任，协助班长做好班级工

作，并力争获评红旗团支部、先进团支部等荣誉奖励。 

（一）在主持做好团支部工作的同时协助班长做好班级工作，

并指导和协助其他班干部开展工作。 

（二）负责班级同学的思想引领工作，积极传播正能量、弘扬

主旋律，与班长一起确保班级同学第二课堂思想成长类学时合格。 

第七条  学习委员：协助班长负责班级学风建设和创新创业工



作，并力争获评优良学风班等荣誉奖励。 

（一）掌握本班同学的学习状况，努力营造良好的学习氛围，包

括做好考勤记录、督促整理作业、交流学习经验技巧、搜集分享学习

资料、加强诚信考试教育、计算班级综合测评成绩、主动关心帮扶学

业困难学生、设法提高班级英语四、六级和计算机二级通过率等工作。 

（二）负责班级创新创业工作，包括组织开展学科竞赛、学术讲

座、大创立项、创新创业赛事活动宣传和动员等，做好班级学生在学

习和双创方面的奖励、荣誉、成果的统计工作，确保班级同学第二课

堂创新创业类学时合格。 

第八条  文体委员：协助班长负责班级文艺工作和体育工作，广

泛开展群众性的文艺活动和体育活动，做好班级学生在文体方面的活

动和成果统计，确保班级同学第二课堂文体发展类学时合格。 

（一）积极响应学校学院的文艺活动要求，开展丰富多彩的文化

艺术活动，大力传承和弘扬中华优秀传统文化，提升同学们的人文素

养、坚定文化自信。 

（二）负责组织班级成员开展“阳光晨跑”、“晨练早训”等各

项体育锻炼活动，积极引导同学们“走下网络、走出宿舍、走向操场”，

增强学生身体素质，并力争班级在学校运动会、青年健身节和学院各

项体育赛事中斩获佳绩、做出贡献。 

第九条  生活（劳动）委员：协助班长做好班级宿舍卫生生活、

社会实践和劳动教育工作，确保班级同学第二课堂实践服务类学时合

格。 



（一）协调班级各宿舍寝室长，做好宿舍安全、文明、卫生检查、

管理和建设工作；组织开展各类社会实践、志愿服务、生产实习、劳

动锻炼等活动，引导大家在实践劳动中受教育、长才干、做贡献。 

（二）负责管理班费，详细记录收支情况，定期向班级同学公布；

配合学校学院做好国家助学贷款工作，主动关心帮扶家庭困难学生

（包括建立档案、联系安排勤工助学岗位等），积极倡导勤俭节约的

健康生活理念。 

第十条  心理委员：协助班长负责班级学生心理健康工作，并力

争获评“美丽心灵，阳光石大”等荣誉奖励。 

（一）了解掌握班级学生的心理健康状况，做好心理健康信息的

监测和档案记录工作，及时向辅导员、班主任汇报工作；对有心理健

康问题和人际关系矛盾的同学能够做到及时发现、主动关心、设法帮

扶，并做好隐私保护工作，帮助其早日走出困境。 

（二）积极宣传普及心理健康知识，开展心理健康普查，组织各

类心理健康教育活动和团体辅导，努力营造积极向上、阳光温暖、健

康和谐的班级氛围。 

第十一条  易班委员：协助班长负责班级网络思想政治教育和

易班建设工作。 

（一）配合学院易班工作站负责班级易班的日常管理、维护和运

行工作，确保班级易班活跃度、共建指数、活动参与度、优课 YOOC参

与等达到学校学院要求。 

（二）通过易班建设加强班级学生的网络思想政治教育工作，创



先争优努力获得易班建设先进班级、明星公众号等荣誉奖励。 

第十二条  安全委员：严格落实学校学院在安全工作中的各项

意见和措施,负责班级学生安全工作，确保无安全责任事故。 

（一）积极开展安全知识的宣传学习活动，包括学习校内外用火、

用电、防疫、防盗、消防、交通、饮食、传销、网贷、诈骗、上山下

水以及突发事故处理等安全知识，做到宣传学习工作及时、有效。 

（二）组织开展包括国家安全、舆论安全等各类主题教育活动，

注意观察学校公用设施安全和班级活动安全,与心理委员一起积极协

调同学关系矛盾,及时向辅导员反映发现的各类安全隐患，并认真做

好班级安全工作记录。 

第五章  工作要求 

第十三条  全体班级委员会委员要牢固树立责任意识、担当意

识、奉献意识和大局意识，立足本职岗位积极谋划班级和同学发展，

对于德不配位、玩忽职守、工作失职的学生干部，辅导员有权按照有

关规定立即撤换人选。 

第十四条  班级委员会与团支部委员会要根据班团一体化的目

标设置，对班级、团支部工作同商、计划同定、责任同担，既要明确

分工，更要协同配合，确保班团工作的高效有序运行。 

第六章  附  则 

第十五条  此前制定的有关工作制度，凡与本办法不一致的，以

本办法为准。 

第十六条  本方案自颁布之日起试行，由理学院学生工作组负责



解释。 

中国石油大学（华东）理学院学生工作组 

二零二零年十一月十日       


